АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

СМОЛЕНСКОГО РАЙОНА АЛТАЙСКОГО  КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 27.06.2023 № 22                                                                          п. Кировский
	Об утверждении Положения об официальном сайте Администрации Кировского сельсовета Смоленского района Алтайского края 
	


              В соответствии  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ « Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ (ред. от 14.07.2022) «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» Уставом муниципального образования Кировский сельсовет Смоленского района Алтайского края, в целях реализации права граждан на получение информации, ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1. Утвердить Положение об официальном сайте Администрации Кировского сельсовета Смоленского района Алтайского края в новой редакции (Приложение 1)

    2. Утвердить Перечень информации о деятельности Администрации Кировского сельсовета Смоленского района Алтайского края, подведомственных предприятий и учреждений, подлежащей размещению на официальном сайте Администрации Кировского сельсовета Смоленского района Алтайского края (Приложение 2)

    3. Постановление от 25.06.2012 г. № 57 «Об утверждении Положения об официальном сайте Администрации Кировского сельсовета Смоленского района Алтайского края», считать утратившим силу.

    4. Настоящее постановление обнародовать в установленном порядке.

    5. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава сельсовета                                                                         Ю.Г. Тунгатова
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению 

Администрации сельсовета 

                                                                                                                   от 22.06.2023 №  
ПОЛОЖЕНИЕ 

Об официальном сайте Администрации Кировского сельсовета

1. Общие положения

       1.1 Настоящее Положение об официальном сайте Администрации Кировского сельсовета (далее Положение) разработано в соответствии с Конституцией российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ (ред. от 14.07.2022) «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

      1.2 Используемые в настоящем Положении понятия применяются в том же значении, что и в Федеральном законе от 09.02.2009 № 8-ФЗ (ред. от 14.07.2022) «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

      1.3  Положение определяет основные цели, задачи, а также порядок функционирования, развития, обновления и обеспечения защиты официального сайта Администрации Кировского сельсовета.

      1.4  Действие настоящего Положения не распространяется на:

       -  отношения, связанные с обеспечением доступа к персональным данным, обработка которых осуществляется органами местного самоуправления;

       -  порядок рассмотрения органами местного самоуправления обращений граждан;

       -  порядок представления органами местного самоуправления в государственные органы, иные органы местного самоуправления информаций о своей деятельности в связи с осуществлением указанными органами своих полномочий. 

    1.5  Официальный сайт Администрации Кировского сельсовета ( далее-официальный сайт) -сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее- сеть «Интернет»), расположен по адресу: https://smolenskij-r22.gosuslugi.ru. Права на доменное имя https://smolenskij-r22.gosuslugi.ru принадлежат Администрации Смоленского района.

    1.6  Официальный сайт Администрации Кировского сельсовета является официальным сайтом муниципального образования Кировский сельсовет.

    1.7  Потенциальной аудиторией официального сайта являются все пользователи сети Интернет.

1.8  В случае, если орган местного самоуправления не имеет возможности размещать информацию о своей деятельности в сети «Интернет», указанная информация может размещаться на официальном сайте муниципального района.

2. Цели и принципы

2.1  Официальный сайт функционирует с целью:

- реализации конституционных прав граждан на получение объективной информации о деятельности Администрации Кировского сельсовета, 
- формирования положительного имиджа Администрации Кировского сельсовета;

-  проведение единой информационной политики открытости и прозрачности.

2.2  Официальный сайт функционирует в соответствии со следующими принципами:

-  ориентация на информационные потребности потенциальной аудитории официального сайта;

-  обеспечение прозрачности и информационной открытости деятельности Администрации Кировского сельсовета и главы Кировского сельсовета для граждан и организаций;

- систематическое информирование граждан и организаций о деятельности Администрации Кировского сельсовета,  а также о важных событиях политической, экономической, социальной, культурной жизни муниципального образования Кировский сельсовет.

3. Порядок назначения лиц, ответственных за работу с информацией и получения ими доступа к разделам официального сайта.

3.1 Работа с информационными материалами в разделах официального сайта осуществляется назначенными в установленном порядке должностными лицами Администрации Кировского сельсовет, ответственными за подготовку, размещение, изменение и удаление информации на определенном разделе официального сайта (далее- лица, ответственные за работу с информацией).

3.2  Лица, ответственные за работу с информацией, в закрепленных за органами Администрации Кировского сельсовета разделах официального сайта, назначаются главой  Кировского сельсовета.

3.3  Доступ лицу, ответственному за работу с информацией, к определенному разделу официального сайта в режиме редактирования предоставляется главой  Кировского сельсовета.

4. Структура и содержание официального сайта.

4.1 Техническое сопровождение официального сайта, связанное с внесением изменений в его структуру, осуществляется лицом, ответственным за работу с информацией. 

4.2  Структура официального сайта, наименования его тематических разделов и их содержание могут меняться в зависимости от информационной наполняемости, смысловые нагрузки, а также в целях обновления дизайна.

4.3  Определение информационных материалов, подлежащих размещению на соответствующем разделе официального сайта, осуществляется лицами, ответственными за работу с информацией, в соответствии утвержденным в установленном порядке Перечнем информации о деятельности Администрации Кировского сельсовета, подлежащей размещению на официальном сайте Администрации Кировского сельсовета (приложение 2).

4.4 Информация, размещаемая на официальном сайте, должна отвечать следующим требованиям:

- актуальность;

- достоверность;

- правильность оформления информации;

- правомерность;

- отсутствие конфиденциальной информации и сведений, содержащих государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну.

4.7  Лица, ответственные за работу с информацией, несут ответственность за: 

- актуальность, точность, полноту содержания информации и ее оформление;

- своевременность размещения, изменения, обновления и удаления информации;

- несоблюдение запрета на размещение конфиденциальной информации и сведений, содержащих государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну.

5. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом.

5.1  Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом Администрации Кировского сельсовета в сети «Интернет» должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на официальном сайте, на основе общедоступного программного обеспечения, а также возможность обращения пользователей сайта в Администрацию сельсовета через Интернет-приемную.

5.2  Для просмотра официального сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователя специально созданных для этой цели технологических и программных средств.

5.3  Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта.

5.4 Технологические и программные средства ведения официального сайта должны обеспечивать:

 - ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения официального сайта;

 - еженедельное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

-  защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

- хранение информации, размещенной на официальном сайте, в течении 1 года со дня ее первичного размещения или на более длительный срок, если это определено законодательством.

5.5  Основным языком информационных ресурсов официального сайта является русский.

Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита. Также допускается использование иностранных языков в случае отсутствия русскоязычного наименования.

6. Программно-техническое обеспечение пользования официальным сайтом

6.1 Программно-техническое обеспечение пользования сайтом осуществляется Администрацией района:
- обеспечивает работоспособность и корректность функционирования аппаратных и программных средств сайта:

- обеспечивает резервное копирование информации, размещенной на сайте;

- предоставляет имена пользователей и пароли для размещения, редактирования и удаления информации, прекращает их действие, определяет объем прав пользователей информации;

- реализует технические меры по защите информации, размещаемой на сайте, от неправомерного доступа;

- осуществляет доработку программного обеспечения, используемого для ведения сайта;

- исполняет иные функции, связанные с программно-техническим обеспечением пользования сайтом.

6.2 В Администрации определяются работники, ответственные за программно-техническое обеспечение пользования сайтом.

7. Прекращение функционирования официального сайта

7.1 Официальный сайт прекращает свое функционирование на основании постановления Администрации сельсовета.

7.2 Мероприятия, связанные с прекращением функционирования сайта, производятся Администрацией сельсовета.

8 Ответственность за нарушение настоящего положения.

8.1 На должностное лицо, ответственное за работу с информацией, возлагается дисциплинарная и иная, предусмотренная действующим законодательством Российской Федерации ответственность за некачественное и несвоевременное предоставление или размещение информационных материалов.

8.2 Порядок привлечения к ответственности устанавливается действующим законодательством Российской Федерации.   

                                        Приложение  2
                                                                      к постановлению Администрации 

                                                    от  22.06.2023     №   
Перечень
информации о деятельности Администрации  Кировского сельсовета, подлежащей размещению на официальном сайте Администрации Кировского  сельсовета

1. Информация  Администрации Кировского сельсовета (далее - органа местного самоуправления) содержит:

1) общую информацию  об органе местного самоуправления, в том числе:

а) наименование и структуру  органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов органа местного самоуправления;

б) сведения о полномочиях  органа местного самоуправления, задачах и функциях, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) сведения о руководителях органа местного самоуправления (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

г) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении  органа местного самоуправления;

д) сведения о средствах массовой информации, учрежденных  органом местного самоуправления (при наличии);

е) информацию  об официальных страницах органа местного самоуправления (при наличии) с указателями данных страниц в сети "Интернет";

ж) информацию о проводимых  органом местного самоуправления  опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения граждан (физических лиц), материалы по вопросам, которые выносятся  органом местного самоуправления на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений, а также информацию о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме;

з) информацию о проводимых  органом местного самоуправления публичных слушаниях и общественных обсуждениях с использованием Единого портала;

2) информацию о нормотворческой деятельности  органа местного самоуправления, в том числе:

а) муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований;

в) информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

г) административные регламенты, стандарты  муниципальных услуг;

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых  органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

е) порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых муниципальных правовых актов;

3) информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

4) информацию о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, а также о результатах проверок, проведенных в  органе местного самоуправления;

5) тексты и (или) видеозаписи официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления;

6) статистическую информацию о деятельности  органа местного самоуправления, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;

б) сведения об использовании органом местного самоуправления,  выделяемых бюджетных средств;

7) информацию о кадровом обеспечении  органа местного самоуправления, в том числе:

а) порядок поступления граждан на  муниципальную службу;

б) сведения  о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение  вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение  вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления;

8) информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилию, имя и отчество руководителя  или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

2) иную информацию, в том числе о деятельности  органов местного самоуправления  с учетом требований настоящего Федерального закона.

1.2. Информация, размещаемая  органами местного самоуправления  на официальных страницах, содержит:

1) информацию об органе местного самоуправления  и его деятельности, в том числе наименование  органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб, информацию об официальном сайте органа местного самоуправления (при наличии);

2) иную информацию, в том числе о деятельности  органов местного самоуправления  с учетом требований настоящего Федерального закона.

2.  органы местного самоуправления наряду с информацией, относящейся к их деятельности, могут размещать на официальных сайтах иную информацию о своей деятельности с учетом требований настоящего Федерального закона.

2.1. Информация о кадровом обеспечении  органа местного самоуправления, размещается также на официальном сайте федеральной государственной информационной системы в области государственной службы в сети "Интернет" в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. В случае, если орган местного самоуправления муниципального образования не имеет возможности размещать информацию о своем кадровом обеспечении на официальном сайте федеральной государственной информационной системы в области государственной службы, указанная информация размещается органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в границах которого находится соответствующее муниципальное образование.

3. Состав общедоступной информации, размещаемой  органами местного самоуправления на официальных сайтах, в том числе информации, размещаемой в форме открытых данных (за исключением информации, определяется соответствующими перечнями информации.
4. Порядок отнесения информации к общедоступной информации, размещаемой  органами местного самоуправления на официальных сайтах в форме открытых данных, определяется Правительством Российской Федерации с учетом законодательства Российской Федерации о государственной тайне, законодательства Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации, законодательства Российской Федерации о персональных данных.

 Перечни информации о деятельности государственных органов, органов местного самоуправления, размещаемой на официальных сайтах

1. Перечни информации о деятельности органов местного самоуправления утверждаются в порядке, определяемом органами местного самоуправления.

1.1. Правительство Российской Федерации определяет состав общедоступной информации о деятельности  органов местного самоуправления и порядок обязательного размещения указанными органами на официальных сайтах в форме открытых данных такой информации, созданной указанными органами или поступившей к ним при осуществлении полномочий .

2. При утверждении перечней информации о деятельности  органов местного самоуправления, определяются периодичность размещения информации на официальных сайтах, за исключением информации, размещаемой в форме открытых данных, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации.

3. Периодичность размещения на официальных сайтах в форме открытых данных общедоступной информации о деятельности  органов местного самоуправления, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации в форме открытых данных определяются в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

